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Pismo okodlne Nr 4
Rektora
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

z dnia 22 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad oraz wysokosci stawek oplat udostepniania powierzchni

w obiektach Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 20 ust. 4 1 5 pkt 2 1 11 Statutu
Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie wprowadza si¢, co nastepuje:

§1

Pismo okolne okresla zasady udostepniania powierzchni w obiektach Szkolty Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie (zwanej dalej: SGGW Ilub Uczelnig) w celu
organizacji wydarzen niezwigzanych z realizacja zaje¢ dydaktycznych, przez jednostki
organizacyjne Uczelni oraz przez podmioty zewng¢trzne.

§2

1. Przez powierzchnie w obiektach SGGW rozumie sig:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

aule, sale dydaktyczne i specjalistyczne, w tym m. in. sale laboratoryjne, prosektoria itp.
zlokalizowane w budynkach dydaktycznych na terenie Kampusu SGGW;

sale konferencyjne zlokalizowane w budynku Biblioteki Gtéwnej;

pod prowadzenie akcji marketingowych/ akcji
promocyjnych oraz innych akcji skierowanych do studentow Uczelni prowadzonych
przez podmioty zewngtrzne;

powierzchnie 1 tereny przeznaczone do realizacji zdje¢ do produkcji filmowych, seriali,
reklam etc.;

powierzchnie przeznaczone

tereny przeznaczone pod organizacj¢ imprez plenerowych;

aule zlokalizowane w obiekcie przy ul. Rakowieckiej 26/30;

powierzchnie zlokalizowane na terenie domoéw studenckich i doméw akademickich;
powierzchnie na terenie obiektow sportowych SGGW tj. m.in. Arena Pitkarska SGGW,
sale sportowe, korty tenisowe, boiska, sitownie;

Aule Krysztalowag SGGW.

2. Przez udostepnienie rozumie si¢ czasowe $wiadczenie ustugi rezerwacji powierzchni, co nie

jest rébwnoznaczne z wynajeciem, wydzierzawieniem lub zawarciem innej umowy

o podobnym skutku. Podmiot, ktéremu zostala udostgpniona powierzchnia nie uzyskuje
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jakichkolwiek praw do nieruchomos$ci lub jej czesci, nie obejmuje jej w posiadanie
samoistne ani posiadanie zalezne.

3. Zasady udostepniania powierzchni na terenie obiektéw sportowych SGGW, wskazanych
w § 2 ust. 1 pkt 8 zostaty okreslone w § 4, w zwigzku z tym w przypadku ich udostepnienia
stosuje si¢ niniejsze Pismo okolne z pominigciem § 3.

4. Zasady udostepniania powierzchni wskazanej w § 2 ust. 1 pkt 9, tj. Auli Krysztatowe;j
SGGW, zostaly okreslone w § 5, w zwigzku z tym w przypadku jej udostepnienia stosuje si¢
niniejsze Pismo okolne z pominigciem § 3.

5. Powierzchnie w obiektach SGGW w pierwszej kolejnosci sa wykorzystywane przez
Uczelnig¢ na cele statutowe. Decyzja o ich udost¢pnieniu na inny cel podejmowana jest przez
osoby wskazane § 3, § 41§ 5, z uwzglednieniem dostgpnosci tych powierzchni.

6. Niniejszego Pisma okdlnego nie stosuje si¢ w przypadku:

1) posiedzenia organow kolegialnych 1 wyborczych SGGW;

2) inauguracji roku akademickiego;

3) spotkan jednostek organizacyjnych Uczelni zwigzanych z funkcjonowaniem SGGW;,

4) spotkan z okazji publicznej obrony rozprawy doktorskiej, nadania tytulu doktora
honoris causa itp.;

5) udostepnienia powierzchni jednostkom organizacyjnym Uczelni na cele statutowe
SGGW;

6) studenckich/doktoranckich kot naukowych, artystycznych, sportowych;

7) uczelnianych organizacji studenckich/doktoranckich, w ktorych biorg udziat tylko ich
cztonkowie, o ile organizacja nie dysponujg powierzchnig przydzielong na dzialalnos¢
organizacji;

8) udostepnienia powierzchni na terenie Obiektow Sportowych SGGW osobom
fizycznym, ktore beda je wykorzystywaly na prywatne, wilasne cele rekreacyjno-
sportowe, w przypadku jednorazowego wejscia badZz obowigzujacego karnetu;

9) dopuszcza si¢ wylaczenie stosowania niniejszego Pisma okoélnego w odniesieniu do
sytuacji niewskazanych powyzej o ile Wladze Uczelni wyraza na to zgode.

§3

1. Powierzchnie w obiektach SGGW wskazane w § 2 ust. 1 pkt 1-7 moga by¢ udostepniane
jednostce organizacyjnej Uczelni oraz podmiotowi zewngtrznemu, przy czym kazdorazowo:
1) w przypadku podmiotow zewnetrznych lub jednostek organizacyjnych Uczelni
wnioskujacych w imieniu podmiotu zewngtrznego wymagane jest zlozenie, za
posrednictwem Dzialu Administrowania Zasobami Uzytkowymi — e-mail:
dazu@sggw.edu.pl (w przypadku podmiotoéw zewnetrznych), system EZD: DAZU
Skrzynka (w przypadku jednostek organizacyjnych Uczelni wnioskujacych w imieniu

podmiotu zewngtrznego), pisemnego wniosku skierowanego do Kanclerza SGGW;
2) w przypadku jednostek organizacyjnych Uczelni wnioskujagcych o udostepnienie
powierzchni bedacej w dyspozycji administracji centralnej, wymagane jest ztozenie

pisemnego wniosku skierowanego do Kanclerza SGGW za posrednictwem systemu
EZD;

3) w przypadku jednostek organizacyjnych Uczelni wnioskujacych o udost¢pnienie
powierzchni niebedacej w dyspozycji administracji centralnej, w tym powierzchni na
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terenie Biblioteki Gtownej, wymagane jest ztozenie pisemnego wniosku skierowanego
do Dyrektora, ktory dysponuje dang powierzchnig;

2. Podmiot zainteresowany udostepnieniem powierzchni w obiektach SGGW zobowigzany jest
do sprawdzenia jej dostepnosci w wybranym terminie poprzez:

1) kontakt z Biurem Spraw Studenckich w przypadku zainteresowania powierzchnig
bedaca w dyspozycji administracji centralnej tj. Aule i sale dydaktyczne;

2) kontakt z biurem Dzialu Administrowania Zasobami Uzytkowymi zlokalizowanym
przy ul. Rakowieckiej 26/30 w zakresie znajdujacych si¢ pod tym adresem Auli;

3) kontakt z wlasciwym Instytutem w zakresie dostepnosci sal, w tym specjalistycznych,
bedacych w dyspozycji tego Instytutu;

4) kontakt z Bibliotekg Gléwna w zakresie dostepnosci sal znajdujacych si¢ na jej terenie;

5) kontakt z Administracja Doméw 1 Stotowek Studenckich w zakresie dostepnosci
powierzchni zlokalizowanych na terenie Doméw Studenckich i Akademickich;

6) kontakt z biurem Dzialu Administrowania Zasobami Uzytkowymi, dla nieruchomosci i
obiektow zlokalizowanym na terenie Dzielnicy Ursynow Miasta Stotecznego
Warszawy, w zakresie dostepnosci pozostalych powierzchni objetych niniejszym
Pismem okélnym z wylaczeniem powierzchni, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 81 9.

3. Informacja uzyskana od podmiotéw, o ktorym mowa powyzej w § 3 ust. 2 oraz wstgpna
rezerwacja powierzchni w obiektach SGGW nie oznacza zgody Uczelni na jej udostgpnienie
wnioskujagcemu podmiotowi, ktéra wyrazona zostanie na zasadach i w trybie okreslonych
w ust. 5-6.

4. W przypadku, jesli podmiot zewnetrzny wnioskuje o udostgpnienie powierzchni wskazanej
w § 2 ust. 1 pkt 2, 4, 7 brana jest pod uwage opinia Administratora badz Kierownika/
Dyrektora, ktory dysponuje dang powierzchnia.

5. W przypadku, w ktorym podmiot zewngtrzny wnioskuje o udostgpnienie sali laboratoryjnej,
prosektorium lub innej powierzchni nieznajdujacej si¢ w dyspozycji administracji centralnej,
kazdorazowo brana jest pod uwage opinia Kierownika/ Dyrektora, ktory dysponuje dang
powierzchnia.

6. Ostateczng decyzje o udostepnieniu powierzchni w obiekcie SGGW podejmuje:

1) Kanclerz SGGW w przypadku podmiotéw zewnetrznych lub jednostek organizacyjnych
Uczelni wnioskujacych w imieniu podmiotu zewng¢trznego oraz jednostek
organizacyjnych Uczelni wnioskujacych o udostepnienie powierzchni bedacej
w dyspozycji administracji centralnej,

2) Dyrektor, ktory dysponuje dang powierzchnia w przypadku jednostek organizacyjnych
Uczelni wnioskujacych o udostepnienie powierzchni niebedacej w dyspozycji
administracji centralne;.

7. Dzial Administrowania Zasobami Uzytkowymi SGGW jest jednostka organizacyjna
Uczelni, ktéra zajmuje si¢ procedowaniem sprawy, w tym przekazaniem zainteresowanemu
udostepnieniem podmiotowi decyzji, z uwzglednieniem zapiséw § 3 ust. 8. Kanclerz SGGW
moze podjac¢ decyzje o przekazaniu do procedowania sprawy innej jednostce organizacyjnej
SGGW.

8. Procedowaniem sprawy, w tym przekazaniem zainteresowanej udostepnieniem jednostce
organizacyjnej Uczelni decyzji, w zakresie § 3 ust. 1 pkt 3 zajmuje si¢ osoba wyznaczona
przez Dyrektora, ktory dysponuje dang powierzchnig.



9. W zakresie powierzchni okre§lonych w § 2 ust. 1 pkt 6-7 dopuszczalne jest prowadzenie
sprawy bezposrednio przez Administratorow tych obiektéw, o ile udostepnienie powierzchni
nie budzi zastrzezen swoim charakterem i nastgpuje jednorazowo, zgodnie z aktualnie
obowigzujacym cennikiem.

10. Powierzchnie w obiektach SGGW moga by¢ udostepniane na podstawie:

1) umowy rezerwacji zawartej pomiedzy podmiotem zewnetrznym a SGGW,
sporzadzone] przez jednostke¢ organizacyjng Uczelni, ktorej Kanclerz SGGW
przekazat sprawe do prowadzenia;

2) decyzji przekazanej podmiotowi, o ktorej mowa w § 3 ust. 7-8.

11. Umowy rezerwacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 10 pkt 1 sg zawierane przez Kanclerza

SGGW przy kontrasygnacie finansowej Kwestor SGGW.

§ 4
1. Powierzchnie o ktorych mowa w § 2 pkt 8 moga by¢ udostepniane:

1) na cele rekreacyjno-sportowe na podstawie jednorazowego wejScia badz
obowigzujacego karnetu;

2) jednorazowo na cele inne niz rekreacyjno-sportowe;

3) cyklicznie / dlugoterminowo na cele rekreacyjno-sportowe.

2. W przypadku udostgpnienia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, postanowien niniejszego
Pisma okolnego nie stosuje si¢:
1) Kierownik Administracji Obiektow Sportowych SGGW odpowiedzialny jest za
procedurg udostepniania powierzchni w obiektach sportowych SGGW
2) Zasady odptatnosci udostepnienia za ustugi §wiadczone przez Administracje Obiektow
Sportowych SGGW zostaly okreslone w odregbnych przepisach wewngtrznych.
3. W przypadku udostepnienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2:

1) kazdorazowo wymagane jest ztozenie przez podmiot zainteresowany udostgpnieniem
za  posrednictwem  Dzialu =~ Administrowania ~ Zasobami  Uzytkowymi
— dazu@sggw.edu.pl, pisemnego wniosku skierowanego do Kanclerza SGGW
okreslajacego cel na jaki udostgpnienie ma nastapic;

2) Kierownik Dziatu Administrowania Zasobami Uzytkowymi przekazuje wniosek do
Kierownika Administracji Obiektow Sportowych celem wydania opinii w zakresie
wnioskowanego celu, potwierdzenia dostgpnosci powierzchni, okreslenia
proponowanej stawki wynagrodzenia za udostepnienie;

3) po opinii Kierownika Administracji Obiektow Sportowych Kierownik Dziatu
Administrowania Zasobami Uzytkowymi opiniuje wniosek pod katem mozliwego do
zastosowania trybu udostepnienia i przekazuje, za posrednictwem Zastepcy Kanclerza
— Dyrektora Ekonomicznego, wniosek do decyzji Kanclerza SGGW;

4) Kanclerz SGGW wydaje decyzje i1 przekazuje spraw¢ do prowadzenia do wlasciwej
jednostki;

5) Jednostka, ktora otrzymata wniosek do prowadzenia przekazuje decyzje podmiotowi
wnioskujgcemu o udostepnienie wraz z szczegétowymi warunkami udostepnienia lub
przyjetego trybu udostepnienia, o ktérym mowa w § 4 ust. 5.

4. W przypadku udostepnienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 3:

1) kazdorazowo wymagane jest ztoZzenie przez podmiot zainteresowany udostgpnieniem
za  posrednictwem  Dzialu = Administrowania ~ Zasobami  Uzytkowymi
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2)

3)

4)

5)

6)

— dazu@sggw.edu.pl, pisemnego wniosku skierowanego do Kanclerza SGGW
okreslajacego cel 1 czas na jaki udostgpnienie ma nastapic;

Kierownik Dzialu Administrowania Zasobami Uzytkowymi przekazuje wniosek do
Kierownika Administracji Obiektow sportowych celem wydania opinii;

Kierownik Administracji Obiektow Sportowych na etapie procedowania wniosku

opiniuje wnioskowany cel i czas udostepnienia powierzchni, potwierdza jej dostgpnosé

oraz okresla proponowang stawke wynagrodzenia za udostgpnienie, a nast¢pnie

przekazuje wniosek do Dzialu Administrowania Zasobami Uzytkowymi celem
okreslenia mozliwych zasad i trybu udostgpnienia powierzchni;

Dzial Administrowania Zasobami Uzytkowymi, biorac pod uwage cel i czas

udostepnienia, proponuje okreslenie zasad rozpatrzenia wniosku poprzez:

a) bezposrednie rozpatrzenie wniosku,

b) rozpoczecie procedury zbierania ofert na okreslony cel i czas, a nastgpnie
przekazuje, za posrednictwem Zastgpcy Kanclerza — Dyrektora Ekonomicznego,
wniosek do decyzji Kanclerza SGGW,

Kanclerz SGGW wydaje decyzje 1 przekazuje sprawg do prowadzenia do wlasciwej

jednostki organizacyjnej Uczelni,

Jednostka, do ktorej wniosek zostal przekazany do prowadzenia przekazuje decyzje

podmiotowi wnioskujacemu o udostgpnienie wraz z szczegdtowymi warunkami

udostepnienia badz przyjetego trybu udostepnienia.

5. Procedura, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 pkt 4 lit. b, polega na:

1)

2)

publicznej informacji o zbieraniu ofert na mozliwo$¢ korzystania ze wskazanej
powierzchni na terenie Obiektow Sportowych SGGW na okreslony cel 1 czas. Poprzez
publiczng informacj¢ rozumie si¢ co najmniej umieszczenie informacji na stronie
internetowej Uczelni;

sposrod ztozonych ofert zespdt w sktadzie Kanclerz, Zastgpca Kanclerza — Dyrektor
Ekonomiczny, Kierownik Administracji Obiektow Sportowych i Kierownik Dziatu
Administrowania Zasobami Uzytkowymi dokonuja wyboru najkorzystniejszej oferty
1 przedstawiaja ja Prorektorowi ds. rozwoju do decyzji. Przy ocenie ofert pod uwage
brany jest charakter podmiotu sktadajacego oferte, zaproponowana wysoko$¢
wynagrodzenia, planowany szczegdtowo przedstawiony cel 1 czas wykorzystania
powierzchni.

6. Procedura, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 pkt 4 lit. b, uruchomiona moze zosta¢ réwniez
niezaleznie od wniosku o udostgpnienie powierzchni, w przypadku stwierdzenia jej
niewykorzystania w petnym zakresie;

7. Powierzchnie na terenie Obiektow Sportowych SGGW moga by¢ udostgpniane na
podstawie:

)

2)

umowy rezerwacji zawartej pomiedzy podmiotem zewnetrznym a  SGGW,
sporzadzonej przez jednostke organizacyjng Uczelni, ktorej Kanclerz SGGW przekazat
sprawe¢ do prowadzenia — w przypadku powierzchni opisanej] w § 4 ust. 1 pkt 2-3,
z zastrzezeniem, ze sporzadzenie umowy rezerwacji w przypadkach okreslonych w § 4
ust. 4 pkt 4 lit. b 1 ust. 6 jest obligatoryjne;

decyzji przekazanej podmiotowi — w przypadku powierzchni opisanej w § 4 ust. 1 pkt
2-3.
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8. Umowy rezerwacji, o ktorych mowa w § 4 ust. 7 pkt 1 s zawierane przez Kanclerza SGGW
przy kontrasygnacie finansowej Kwestor SGGW.

9. Podmioty, ktérym udostgpniana jest powierzchnia na terenie Obiektéw Sportowych SGGW,
zobowigzane s3 do przestrzegania postanowien regulamindw obowigzujacych na
udostepnionej powierzchni.

§5

1. Udostepnienie Auli Krysztalowej organizatorowi wydarzenia, tj. jednostce organizacyjnej
Uczelni lub podmiotowi zewn¢trznemu w celu organizacji wydarzenia wymaga uzyskania
zgody Kanclerza SGGW. W tym celu organizator wydarzenia sklada pisemny wniosek
o wydanie zgody na organizacj¢ wydarzenia w Auli Krysztalowej zgodnie z ust. 4.

2. Biuro Kanclerza prowadzi kalendarz dostepnosci Auli Krysztatowej oraz rejestr wnioskow,
o ktorych mowa w ust. 1 14, w odniesieniu do ktorych Kanclerz SGGW wyrazit zgode.

3. W Auli Krysztalowej moze przebywac nie wigcej niz 300 uczestnikow.

4. Wniosek o wydanie zgody na organizacj¢ wydarzenia w Auli Krysztatowej, ktory stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego Pisma okdlnego powinien zawierac:

1) nazwe organizatora wydarzenia;

2) wskazanie osoby odpowiedzialnej bezposrednio za organizacj¢ wydarzenia, w tym jego
przebieg, z podaniem danych kontaktowych — adres, telefon, e-mail;

3) nazwa wydarzenia i okreslenie charakteru wydarzenia (np. naukowy, edukacyjny,
kulturalny, artystyczny);

4) termin wydarzenia: data, godziny (uwzgledniajgc czas potrzebny na przygotowanie
Auli Krysztatlowej);

5) maksymalng liczbe uczestnikow wydarzenia;

6) informacje o koniecznos$ci udostgpnienia wyposazenia statego Auli na potrzeby
organizacj¢ wydarzenia;

7) informacj¢ o potrzebie wjazdu pojazdéw na teren Kampusu SGGW w zwigzku
z wydarzeniem (daty i godziny wjazdu, liczba i rodzaj pojazdow);

8) informacje o sposobie zapewnienia odpowiednich stuzb odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo 1 porzadek wydarzenia;

9) numer konta kosztowego, z ktorego beda pochodzity srodki na sfinansowanie
organizacji wydarzenia (wypeiniajg jednostki organizacyjne SGGW);

10) oswiadczenie podpisane przez organizatora wydarzenia, iz zapoznal si¢
z obowigzujagcym Wewngetrznym Regulaminem Porzadkowym Kampusu Szkoty
Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie oraz pismem okdlnym.

5. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4, nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym
wydarzeniem bezposrednio w Biurze Kanclerza, za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres kanclerz@sggw.edu.pl lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres:

Biuro Kanclerza
Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa

6. W przypadku wptywu do Biura Kanclerza wigkszej liczby wnioskéw obejmujacych ten sam

termin wydarzenia, decyduje data wplywu wniosku do SGGW.
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7.

10.

11.

12.

13.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 1 4, zlozony w terminie krétszym niz wskazany w ust. 5
lub wniosek niekompletny, w tym w szczegélno$ci niezawierajacy informacji wskazanych
w ust. 4 moze zosta¢ pozostawiony bez rozpatrzenia.

W sytuacjach szczegdlnych Kanclerz SGGW przed wyrazeniem zgody, o ktérej mowa

w § 5 ust. 1, moze:

1) zwrocic¢ si¢ do organizatora wydarzenia o udzielenie wyjasnien;

2) przedstawi¢ dodatkowe warunki — po spetnieniu ktorych mozliwe bytoby wyrazenie
przez niego zgody na organizacj¢ wydarzenia.

W przypadku nieudzielenia wyjasnien lub niespetnienia dodatkowych warunkow, o ktorych

mowa w ust. 8, wniosek o wydanie zgody na organizacj¢ wydarzenia pozostawia si¢ bez

rozpatrzenia.

O wydaniu zgody, o ktérej mowa w ust. 1, Biuro Kanclerza informuje w formie pisemne;j

Straz Akademicka 1 Dziat Gospodarczy nr 1.

W przypadku, gdy organizatorem wydarzenia jest podmiot zewngtrzny, o zgodzie, o ktorej

mowa w ust. 1, Biuro Kanclerza w formie pisemnej réwniez informuje Dzial

Administrowania Zasobami Uzytkowymi, ktéry zajmuje si¢ dalszym prowadzeniem

sprawy, W tym przekazaniem zainteresowanemu udost¢pnieniem podmiotowi

zewnetrznemu decyzji.

Aula Krysztatowa udostepniana jest:

1) podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy rezerwacji zawartej pomiedzy
podmiotem zewnetrznym, a SGGW po uprzednim otrzymaniu zgody, o ktérej mowa
w ust. 1 1 10. Jednostkg sporzadzajaca umowe, o ktérej mowa powyzej jest Dzial
Administrowania Zasobami Uzytkowymi;

2) jednostkom organizacyjnym Uczelni na podstawie zgody, o ktorej mowa w ust. 1, przy
czym jednostka organizacyjna Uczelni, ktora otrzymata zgod¢ na udostgpnienie Auli
Krysztatlowe] zobowigzane jest do kontaktu z Dzialem Gospodarczym nr 1 w celu
uzgodnienia wszelkich szczegdtéw organizacyjnych zwigzanych z udostgpnieniem.

Zasady odptatnosci udostgpnienia Auli Krysztalowej zostaty okreslone w § 6.

§6
Udostepnienie powierzchni w obiektach SGGW ma charakter odptatny, z zastrzezeniem
ust. 6-7. Wysokos¢ stawek optat okresla Zatacznik nr 2 — ,Wysoko$¢ stawek za
udostepnienie powierzchni w obiektach SGGW podmiotom zewnetrznym” oraz Zatgcznik
nr 3 —,,Wysokos$¢ stawek za udostgpnienie powierzchni w obiektach SGGW jednostkom
organizacyjnym Uczelni”, do niniejszego Pisma okdlnego.
Koszty udostgpnienia powierzchni wskazanych w § 2 ust. 1 pkt 3-5 okre$lane sa
indywidualnie.
Koszty udostgpnienia powierzchni wskazanych w § 2 ust. 1 pkt 7 okre§lone zostaty
w odrebnych przepisach wewnetrznych SGGW.
Koszty udostgpnienia powierzchni wskazanych w § 2 ust. 1 pkt 8 w zakresie okre§lonym
w § 4 ust. 1 pkt 2-3 zostaty okreslone w odrebnych przepisach wewnetrznych SGGW.
Koszty okreslone w cenniku Obiektow Sportowych SGGW nie maja zastosowania
w przypadku okreslonym w § 4 ust. 4 pkt 4 lit. b i ust. 6, w ktorym to koszt udostgpnienia
okreslany jest na etapie analizy wniosku/0w o udostegpnienie powierzchni ztozonego/ych



w ramach prowadzonej procedury, przy czym moga by¢ potraktowane jako stawka
minimalna.

W uzasadnionych przypadkach Kanclerz SGGW moze podja¢ decyzje o zastosowaniu
stawki obnizonej lub catkowitym zwolnieniu z optat za udostepnienie powierzchni
w obiektach SGGW podmiotom zewnetrznym lub jednostkom organizacyjnym Uczelni,
ktorym sg udostepniane powierzchnie bedgce w dyspozycji administracji centralne;.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 moze podjac
decyzj¢ o zastosowaniu stawki obnizonej lub calkowitym zwolnieniu zoptat za
udostgpnienie jednostkom organizacyjnym Uczelni powierzchni ktéra nie jest
w dyspozycji administracji centralnej, a ktoérg dysponuje.

Nieodptatne udostgpnienie powierzchni SGGW nie obejmuje kosztow eksploatacyjnych,
w tym kosztow obstugi, ktérych wysoko$¢ jest okreslana na podstawie ztozonego wniosku
o udostgpnienie powierzchni.

Podmiotom zewng¢trznym za udostepnienie powierzchni wystawiana jest faktura VAT, na
podstawie ktorej jest on zobowigzany do uregulowania ptatnosci w terminie wskazanym
na fakturze VAT. Jednostkg organizacyjna odpowiedzialng za wystawienie faktury VAT
podmiotowi zewngtrznemu, z wyjatkiem udostgpnienia powierzchni wskazanych w § 2 ust.
1 pkt 7 oraz sytuacji okreslonej w § 4 ust. 1 pkt 3 jest Dzial Administrowania Zasobami
Uzytkowymi.

10. Jednostka organizacyjng odpowiedzialng za wystawienie faktury VAT za udostepnienie

1.

powierzchni wskazanej w § 2 ust. 1 pkt 7 jest Administracja Doméw i Stolowek
Studenckich SGGW.

Jednostkg organizacyjng odpowiedzialng za wystawienie faktury VAT w zakresie
okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 3 jest Administracja Obiektéw Sportowych SGGW.

12. Jednostka organizacyjna Uczelni, ktéra proceduje sprawe udostepnienia powierzchni

jednostce organizacyjnej Uczelni odpowiedzialna jest za wystawienie noty wewnetrznej
temu podmiotowi.

§7

. Podmiot, ktéremu zostata udostepniona powierzchnia okreslona w § 2 zobowigzany jest

wykorzystywac ja zgodnie z celem, na jaki zostata mu udostgpniona oraz zobowigzany jest
do utrzymania wyposazenia, znajdujagcego w udostepnionej powierzchni, we wlasciwym
stanie technicznym.

. Podmiot, ktéoremu zostala udostgpniana powierzchnia okre§lona w § 2 ponosi peina

odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania uczestnikow lub beneficjentow obecnych na
terenie udostgpnionej temu podmiotowi powierzchni izobowigzany jest pouczy¢ ich
o konieczno$ci stosowania sie do obowigzujacych na tej powierzchni przepisow BHP, PPOZ
1 innych.

Podmiot, ktéremu zostata udostepniana powierzchnia okreslona w § 2 zobowiazuje si¢ do
utrzymania udostepnionej powierzchni we wilasciwym stanie technicznym oraz
wykorzystywaé ja w sposoéb odpowiadajacy jego przeznaczeniu i przy przestrzeganiu
przepisow prawa w zakresie ochrony przeciwpozarowej, bezpieczenstwa i higieny pracy.
Podmiot, ktéremu zostala udostgpniana powierzchnia okreslona w § 2 ponosi peilng
odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody na mieniu SGGW 1 osobach, ktére moga zostac
wyrzadzone w zwiagzku z udostgpnieniem powierzchni oraz ewentualny ruch lub postoj
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samochodow w zwigzku z udostgpnieniem powierzchni oraz zobowigzany jest do pokrycia
wszelkich kosztow usunigcia powstatych szkod. W przypadku braku ich usunigcia, SGGW
uprawnione jest do ich usunig¢cia na koszt iryzyko tego podmiotu (bez koniecznosci
uzyskania upowaznienia sgdowego w trybie art. 480 kodeksu cywilnego).

5. Podmiot, ktéremu zostata udostepniona powierzchnia okreslona w § 2 jest zobowigzany
uzyska¢ wszelkie wymagane prawem zgody 1 pozwolenia na organizacje wnioskowanego
celu udostepnienia, na ktore zostata mu udostepniona powierzchnia oraz odpowiada za
zado$¢uczynienie wszelkim roszczeniom jego uczestnikow lub beneficjentow, a takze
innym osobom trzecim. W przypadku wystgpienia z tytulu organizacji 1 przebiegu
wydarzenia roszczeniami, natozenia kar lub grzywien na SGGW, podmiot ten zobowigzuje
si¢ nicodplatnie zwolni¢ SGGW z tego tytulu i przejaé zobowigzania na siebie. Jezeli SGGW
ureguluje z tego tytutu jakiekolwiek kwoty shuzy jej prawo regresu do podmiotu, ktéremu
zostala udostgpniona powierzchnia.

6. Podmiot, ktoremu zostala udostepniana powierzchnia okreslona w § 2 odpowiada wobec
SGGW za szkody spowodowane z jego winy w czasie udost¢pnienia jemu powierzchni.

7. SGGW nie odpowiada za mienie wlasne (sprzet itp.) 1 personel podmiotu, ktoremu zostata
udostgpniona powierzchnia oraz uczestnikow lub beneficjentow znajdujacych si¢ na terenie
SGGW w zwiazku z udostgpnieniem powierzchni temu podmiotowi.

8. Podmiot, ktoremu zostala udostgpniona powierzchnia okreslona w § 2 zobowigzany jest
dopehi¢ wszelkich staran, aby ewentualne niedogodnosci, ktére moga by¢ odczuwane przez
innych uzytkownikow, w zwigzku zudostgpnieniem jemu powierzchni, ograniczy¢ do
minimum.

9. SGGW w uzasadnionych przypadkach moze oczekiwa¢ od podmiotu, ktoremu zostata
udostepniona powierzchnia, o ktorej mowa w § 2, spetnienia dodatkowych warunkow, ktore
moga zosta¢ okreslone na etapie analizy pisemnego wniosku o udostepnienie powierzchni.

10. SGGW stuzy prawo anulowania rezerwacji powierzchni, o ktérej mowa w § 2 bez

ponoszenia jakichkolwiek konsekwencji finansowych i prawnych, na kazdym etapie
procesu udostepnienia w przypadku gdy realizowane na udost¢pnionej powierzchni
czynno$ci prowadzityby lub moglyby prowadzi¢ do naruszenia Jej dobrego imienia,
przepisOw prawa lub aktow wiladzy panstwowej. W przypadku anulowania rezerwacji
w trakcie udostepnienia wynagrodzenie nie podlega zwrotowi.

§ 8

1. Wszystkie procedury dotyczace udostgpnienia powierzchni, o ktérych mowa w niniejszym
PiSmie okolnym rozpoczgte po jego wejsciu w zycie musza by¢ prowadzone zgodnie
z postanowieniami zawartymi w niniejszym Pi$mie ok6lnym. Regulacja wskazana w zdaniu
poprzedzajacym dotyczy rowniez wnioskow ztozonych przed datg wejscia Pisma okolnego
w zycie, jesli w ich przypadku nie zostata wydana ostateczna decyzja SGGW.

2. Sprawy udostepnienia powierzchni w obiektach SGGW nieuregulowane niniejszym Pi§mie
okolnym pozostawia si¢ do decyzji Kanclerza SGGW.

§9
Traci moc Pismo okdlne Nr 5/2017 Rektora SGGW z dnia 12 grudnia 2017 roku zmieniajacego
Pismo okdlne Nr 1/2016 Rektora Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie



z dnia 10 lutego 2016 roku w sprawie zasad udostepniania Auli Krysztalowej w Budynku nr 9
na organizacje wydarzen oraz ogloszenia tekstu jednolitego.

§ 10
Wykonanie postanowien niniejszego Pisma ok6lnego powierza si¢ jednostkom organizacyjnym
SGGW, zgodnie z ich zakresem kompetenc;ji.

§11
Nadzér nad wykonaniem Pisma okoélnego powierza si¢ Prorektorowi ds. Rozwoju SGGW.

§ 12
Pismo okoélne wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
prof. dr hab. Michat Zasada
/ podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym /
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